Geschéaftsordnung der Gemeindevertretung der Gemeinde Eichwalde

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Eichwalde hat aufgrund von § 28 Abs. 2 Nr. 2 der
Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom 18. Dezember 2007 (GVBI.
I S. 286), zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 23. Juni 2021 (GVBI. 1/21,
[Nr.21]) in ihrer Sitzung am 23.11.2021 folgende Geschéaftsordnung beschlossen:
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Erster Abschnitt
Gemeindevertretung

§1
Einberufung der Gemeindevertretung

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die  Sitzungen  der
Gemeindevertretung ein. Die Ladung muss den Mitgliedern sieben Kalendertage vor
dem Sitzungstag zugehen (regelméBige Ladungsfrist).

Grundsatzlich tagt die Gemeindevertretung in Prasenzsitzung. Es besteht die
Mdoglichkeit auch im reguldren Sitzungsbetrieb Hybridsitzungen durchzufihren.

In dringenden Angelegenheiten kann die Ladungsfrist auf drei Kalendertage vor dem
Sitzungstag verkirzt werden (vereinfachte Einberufung). Die Dringlichkeit ist in der
Ladung zu begrinden.

Der Ladung sind neben der Tagesordnung etwaige Vorlagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufigen. Vorlagen kénnen in Ausnahmeféllen auch
nachgereicht werden.

Die Einberufung der Gemeindevertretung und die Zustellung der Tagesordnung
einschlieB3lich etwaiger Vorlagen erfolgt grundsatzlich unter Nutzung des bei der
Gemeinde Eichwalde betriebenen Ratsinformationssystems. Der sitzungsbezogene
Unterlagentransfer erfolgt dabei auf elektronischem Weg (elektronischer
Sitzungsdienst). Die Gemeindevertreter sind grundsatzlich verpflichtet, das
Ratsinformationssystem als Informationssystem zu nutzen.

Absatz 4 gilt fur sachkundige Einwohner entsprechend.

§2
Teilnahme an Prasenzsitzungen

Die Gemeindevertreter sind zur Teilnahme an den Sitzungen der Gemeindevertretung
verpflichtet.

Gemeindevertreter, die an einer Prasenzsitzung nicht oder nicht rechtzeitig
teilnehmen kdnnen oder die Sitzung vorzeitig verlassen wollen, missen dies dem
Vorsitzenden bzw. dem Sitzungsdienst mitteilen. Die Mitteilung gilt als
Entschuldigung. Im Fall einer Verhinderung hat er bei Sitzungen der Ausschiisse
zusatzlich einen Stellvertreter zu benachrichtigen.

Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste gefuhrt, in der sich jeder teilnehmende
Gemeindevertreter eintragen muss.
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§ 2a
Teilnahme an Hybridsitzungen

Gemeindevertreter konnen, abgesehen von der konstituierenden Sitzung der
Gemeindevertretung, auf begriindeten Antrag an der Sitzung per Video teilnehmen,
soweit dies technisch mdglich ist.

Ein begriindeter Antrag liegt vor, wenn der Gemeindevertreter anderenfalls seine
personliche Teilnahme an der Sitzung aus beruflichen, familiaren, gesundheitlichen
oder vergleichbaren Grunden nicht ermdglichen kdnnte.

Der Antrag ist formlos spatestens 24 Stunden vor Beginn der Sitzung beim
Vorsitzenden der Gemeindevertretung - in  dessen Abwesenheit beim
stellvertretenden Vorsitzenden der Gemeindevertretung - zu stellen. Gleichzeitig ist
der Sitzungsdienst der Verwaltung Uber den gestellten Antrag zu informieren. Der
Vorsitzende/stellvertretende Vorsitzende entscheidet unverziiglich Gber den Antrag.
Im Ubrigen gilt § 2 Abs.2 entsprechend.

§3
Tagesordnung der Gemeindevertretung

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt die Tagesordnung der
Gemeindevertretung im Benehmen mit dem Birgermeister fest. In die Tagesordnung
sind die Beratungsgegenstande aufzunehmen, die spatestens zwolf Kalendertage vor
dem Tag der Sitzung

a) von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Gemeindevertreter
oder

b) einer Fraktion

dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benannt wurden. Die Benennung soll
regelmaRig schriftlich bzw. elektronisch erfolgen. Der Blrgermeister kann ohne
Bindung einer Frist Beratungsgegenstéande benennen, die in der Tagesordnung
aufzunehmen sind.

Soweit es sich nicht um eine dringende Angelegenheit handelt, deren Behandlung bis
zur darauf folgenden Sitzung aufgeschoben werden kann, sind die Vorschlage bei
Nichteinhaltung der in Absatz 1 genannten Frist in die Tagesordnung der darauf
folgenden Sitzung aufzunehmen.

§4
Zuhorer

An den o6ffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung knnen Zuhérer teilnehmen.

Zuhorer sind nur nach Mafigabe der Einwohnerbeteiligungssatzung berechtigt, das
Wort zu ergreifen oder sich an den Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen auch die
Beratung nicht storen und keine Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben.
Zuhorer, welche die Ordnung stéren, koénnen vom Vorsitzenden der
Gemeindvertretung aus dem Sitzungssaal gewiesen werden. Wenn die Storung nicht
auf andere Weise zu beseitigen ist, ist auch die Raumung des Sitzungssaals mdglich.
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§5
Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung

Anfragen der Gemeindevertreter werden unter dem Tagesordnungspunkt ,Anfragen
und Informationen der Mitglieder der Gemeindevertretung® vom Birgermeister
grundsatzlich mindlich beantwortet.

Mindliche Anfragen der Gemeindevertreter an den Blrgermeister, die in der Sitzung
der Gemeindevertretung beantwortet werden sollen, sollen kurz und sachlich
abgefasst werden. Der Anfragende kann eine Zusatzfrage stellen. Eine Aussprache
Uber Anfragen findet nicht statt.

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung ist berechtigt, auch schriftliche Anfragen, die
in der Sitzung der Gemeindevertretung beantwortet werden sollen, an den
Birgermeister zu stellen. Die Anfragen sind mindestens sieben Kalendertage vor der
Sitzung dem Blrgermeister zuzuleiten.

Ist die Beantwortung in der Sitzung nicht moglich, ist die Anfrage in der folgenden
Sitzung zu beantworten, sofern dies zwischenzeitlich nicht schriftlich erfolgt ist. Die
schriftliche Antwort wird den Gemeindevertretern Uber das Ratsinformationssystem
zur Verfligung gestellt.

§6
Sitzungsablauf

Der Vorsitzende erdffnet die Sitzung, leitet die Verhandlung und schlief3t die Sitzung
der Gemeindevertretung. In den Sitzungen handhabt er die Ordnung und bt das
Hausrecht aus. Im Falle seiner Verhinderung treten seine Stellvertreter in der
Reihenfolge ihrer Benennung als Erster oder Zweiter Stellvertreter an seine Stelle.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufthren:
Offentlicher Teil:

a) Eroffnung der Sitzung und Feststellung der OrdnungsmaéaRigkeit der Ladung,

b) Entscheidung uber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift Gber den
offentlichen Teil der letzten Sitzung,

c) Feststellung der Tagesordnung,

d) Informationen des Bilirgermeisters,

e) Einwohnerfragestunde,

f) Anfragen und Informationen der Mitglieder der Gemeindevertretung,

g) Behandlung der Tagesordnungspunkte des 6ffentlichen Teils der Sitzung,

Nichtdffentlicher Teil:

h) Entscheidung Uber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift Gber den
nichtoéffentlichen Teil der letzten Sitzung,

i) Informationen des Blirgermeisters,

J) Anfragen und Informationen der Mitglieder der Gemeindevertretung,

k) Behandlung der Tagesordnungspunkte des nichtéffentlichen Teils der Sitzung,

[) Schliel3ung der Sitzung.

Treten wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung Zweifel Gber die Auslegung

der Geschéftsordnung auf, entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher
Mehrheit der anwesenden Mitglieder.
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8§87
Behandlung der Tagesordnungspunkte, Unterbrechung und Vertagung

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnungspunkte

a) durch die Entscheidung in der Sache abschliel3en,
b) verweisen oder
c) vertagen.

Der Antrag auf Entscheidung in der Sache (a) geht bei der Abstimmung dem
Verweisungsantrag (b), dieser dem Vertagungsantrag (c) vor. Wird einem Antrag
stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch
zuzulassen.

Der Vorsitzende kann die Sitzung der Gemeindevertretung unterbrechen. Auf Antrag
von einem Drittel ihrer anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss er die
Sitzung unterbrechen. Bei einer weiteren Unterbrechung ist fir den Antrag die
Mehrheit der anwesenden Mitglieder erforderlich. Die Unterbrechung soll nicht langer
als 15 Minuten dauern.

Nach 22:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird entsprechend Abs. 1 behandelt. Die
Gemeindevertretung kann mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder die
Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung zur Behandlung der noch offenen
Tagesordnungspunkte an einem anderen Termin beschlieRen (Fortsetzungssitzung).
Der Beschluss muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung bestimmen. Fur die
Fortsetzungssitzung erfolgt keine erneute Ladung. Der Fortsetzungssitzung ist allein
die Behandlung der noch offenen Tagesordnungspunkte derselben Tagesordnung
vorbehalten. Wird keine Fortsetzungssitzung beschlossen, sind die noch nicht
aufgerufenen Tagesordnungspunkte in der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung
an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

Abweichend von Absatz 4 sind auch nach 22:00 Uhr weitere Tagesordnungspunkte
aufzurufen, sofern dies durch eine 2/3 - Mehrheit der anwesenden Gemeindevertreter
beschlossen wird.

§8
Redeordnung

Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der Gemeindevertretung das Wort erhalten
hat. Wortmeldungen erfolgen durch Heben einer Hand.

Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit
nicht mit Zustimmung des Redeberechtigten hiervon abgewichen wird.

Dem Burgermeister ist auch auf3erhalb der Reihe der Wortmeldungen jederzeit das
Wort zu erteilen. Mit Zustimmung des Burgermeisters kann einem zur Sitzung
anwesenden Bediensteten der Gemeindeverwaltung das Wort erteilt werden.

Zu personlichen Bemerkungen kann das Wort auch aul3erhalb der Reihenfolge erteilt
werden. Der Redner darf nicht allgemein zur Sache sprechen, sondern nur
AuRerungen, die in der Aussprache gegen seine Person gerichtet wurden,
zurtickweisen oder erkennbar gewordene Missverstdndnisse seiner friheren
AuRerungen richtig stellen.
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§9
Wortmeldungen und Antrage zur Geschéaftsordnung

Wortmeldungen zur Geschaftsordnung sind abweichend von 8§ 8 Absatz 2 aul3er der
Reihe der Redeordnung jederzeit zu erteilen und dirfen sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Die Erteilung der Wortmeldung
zur Geschéftsordnung darf erst erfolgen, wenn der zur Sache sprechende Redner
seine Ausfihrungen beendet hat. Bei einem Geschéaftsordnungsantrag ist vor der
Abstimmung ein Redner fir und ein Redner gegen den Antrag zu héren.

Die Wortmeldung zur Geschaftsordnung erfolgt durch das Heben beider Hande
verbunden mit dem Zuruf ,zur Geschéaftsordnung®.

Zu den Antragen zur Geschaftsordnung gehoren insbesondere

a) der Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte,
b) der Antrag auf Anderung eines Tagesordnungspunktes,

c) der Antrag auf Absetzung eines Tagesordnungspunktes,

d) der Antrag auf Vertagung eines Tagesordnungspunktes,

e) der Antrag auf Verweisung eines Tagesordnungspunktes,

f) der Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

g) der Antrag auf Schluss der Rednerliste,

h) der Antrag auf Schluss der Aussprache,

i) der Antrag auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,
j) der Antrag auf namentliche Abstimmung,

k) ein sonstiger Antrag zum Abstimmungsverlauf.

Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit Vorrang und missen vor
Sachantréagen behandelt werden.

§10
Sitzungsleitung

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann  Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung dreimal zur Sache gerufen worden, so hat
ihm der Vorsitzende das Wort zu entziehen und darf es ihm in derselben Aussprache
zum selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemeindevertretung zur Ordnung rufen,
dessen Verhalten den ordnungsgemalfen Ablauf der Sitzung stort. Eine Stérung liegt
u.a. vor, wenn gegen die Bestimmungen dieser Geschéaftsordnung verstof3en wird
bzw. beleidigende AuRerungen getatigt werden.

Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung der Gemeindevertretung dreimal zur

Ordnung gerufen worden, kann ihm der Vorsitzende mit dem dritten Ordnungsruf fr
die Dauer der Sitzung das Wort entziehen oder ihn des Raumes verweisen.
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§11
Abstimmungen

Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen eines
Mitglieds der Gemeindevertretung ist vor jeder Abstimmung der Antrag zu verlesen.
Der Vorsitzende der Gemeindevertretung stellt mit der offenen Abstimmung die
Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
¢) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Abstimmung angezweifelt, so muss
die offene Abstimmung vor Behandlung des nachsten Tagesordnungspunktes
wiederholt werden.

Auf Verlangen von mindestens einem Drittel der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung oder einer Fraktion wird namentlich abgestimmt. Bei
namentlicher Abstimmung werden die Mitglieder der Gemeindevertretung einzeln
vom Vorsitzenden der Gemeindevertretung aufgerufen. Sie erfolgt gemal Absatz 1
Satz 3.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergéanzungsantrage zur selben
Sache vor, wird zuerst Uber den Antrag abgestimmt, der von dem Antrag der
Sitzungsvorlage am weitesten abweicht. Bei Anderungs- und Ergénzungsantragen
mit finanziellen Auswirkungen hat der den Vorrang, der Mehrausgaben oder
Mindereinnahmen bewirkt. In Zweifelsfallen entscheidet der Vorsitzende der
Gemeindevertretung.

Auf einen mit Stimmenmehrheit angenommenen Antrag ist Uber einzelne Teile der
Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen. Uber die Vorlage bzw. den
Antrag ist danach insgesamt zu beschlief3en.

8§12
Geheime Wahlen in Prasenzsitzungen

Zur Vorbereitung und Durchfilhrung von geheimen Wahlen ist aus der Mitte der
Gemeindevertretung ein aus drei Personen bestehender Wahlausschuss zu bilden.

Es sind auRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden. Werden keine Umschlage
verwendet, so sind die Stimmzettel so zu falten, dass das Stimmverhalten von auf3en
nicht erkennbar ist.

Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass sie nur noch mit einem Kreuz zu
kennzeichnen sind. Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung und/oder fehlender
Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme unguiltig.

Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlich so abgegrenzt zu erfolgen,
dass das Wahlgeheimnis gewahrt ist. Einheitliches Schreibgerét ist zu verwenden.

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gibt das vom Wahlausschuss festgestellte
Ergebnis bekannt.
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§12a
Geheime Wahlen in Hybridsitzungen

Die Durchfiihrung von geheimen Wahlen ist in Hybridsitzungen nicht zulassig.

Geheime Wabhlen erfolgen im Nachgang der jeweiligen Hybridsitzung durch
Briefwahlen.

Dabei ist zu beachten, dass die Ausiibung eines bestehenden Vorschlagsrechts der
Vorschlagsberechtigten, ein personliches Vorstellen der Bewerber sowie ein
bestehender Zugang der Stimmberechtigten zu Angaben Uber Person und
Beweggrunde der Bewerber im Vorfeld (z.B. in der Hybridsitzung) zu gewahrleisten
sind.

Alle Gemeindevertreter werden durch die Verwaltung angeschrieben. § 12 Abs. 3 gilt
entsprechend. Im Ubrigen gelten die allgemeinen Wabhlrechtsgrundsatze. Die
Stimmabgabe hat so zu erfolgen, dass das Wahlgeheimnis gewahrt bleibt. Der
verschlossene Wabhlbrief mit dem Stimmzettel muss in einem verschlossenen
Wabhlbriefumschlag innerhalb von zehn Werktagen (bis spatestens 12:00 Uhr des
zehnten Werktags) bei dem Wahlleiter der Gemeinde Eichwalde eingehen. Im
Anschluss tritt unverziglich der Wahlausschuss der Gemeindevertretung in einem
von der Verwaltung zur Verfugung gestellten Raum zusammen und stellt das
Wahlergebnis fest. Der Wahlausschuss besteht aus drei Gemeindevertretern.

Das festgestellte Wahlergebnis wird in der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung
bekanntgegeben.

813
Niederschrift

Der Birgermeister ist fur die Niederschrift verantwortlich. Er bestimmt den
Protokollfiihrer.

Die Niederschrift muss enthalten:

a) den Ort, Tag, Beginn, Dauer einer Unterbrechung und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden, sowie der entschuldigt und ohne Entschuldigung
abwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

c) die Namen der teilnehmenden Verwaltungsvertreter und anderer zugelassener
Personen,

d) die Tagesordnung,

e) den Wortlaut der Antrage, den wesentlichen Inhalt der Beratungen, den Wortlaut
der Beschlisse,

f) die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen,

g) das Abstimmungsverhalten jedes Mitgliedes der Gemeindevertretung, das dies
verlangt,

h) bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsverhalten der Mitglieder der
Gemeindevertretung,

i) die Namen der wegen Befangenheit an Beratung oder Entscheidung zu
einzelnen  Tagesordnungspunkten nicht mitwirkenden  Mitglieder der
Gemeindevertretung,

j) den Ausschluss und die Wiederherstellung der Offentlichkeit,

k) die OrdnungsmalRnahmen,

I) die Feststellung der Beschlussunfahigkeit.
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Angelegenheiten, die in nichtéffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert
zu protokollieren.

Die Sitzungsniederschrift ist mdglichst umgehend, spéatestens jedoch mit der Ladung
zur nachsten ordentlichen Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung
zuzuleiten.

8§14
Bild- und Tonaufzeichnungen, Bild- und Tonibertragungen

Bild- und Tonaufzeichnungen und Bild- und TonuUbertragungen der 6ffentlichen
Sitzungen der Gemeindevertretung durch Presse, Rundfunk und &hnliche Medien
sind grundsatzlich zulassig.

Absatz 1 gilt fur die von der Gemeindevertretung selbst veranlasste Bild- und
Tonaufzeichnungen sowie Bild- und Tonulbertragungen entsprechend.

Zur Verbesserung des Informationsangebotes fir die Einwohner der Gemeinde
Eichwalde und Dritte, kbnnen Tonaufzeichnungen aus dem o&ffentlichen Teil der
Sitzungen der Gemeindevertretung der Gemeinde Eichwalde auf der Homepage der
Gemeinde Eichwalde Ooffentlich zuganglich gemacht werden. Dies gilt nicht fir
Tonaufzeichnungen von Redebeitrdgen von Personen, die der Veroffentlichung ihrer
Redebeitrage ausdrticklich vorab widersprochen haben.

815
Fraktionen

Fraktionen sind Vereinigungen von Mitgliedern der Gemeindevertretung. Eine
Fraktion muss aus mindestens zwei Mitgliedern bestehen. Fraktionen wirken an der
Willensbildung und Entscheidungsfindung in der Gemeindevertretung mit.

Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann nur einer Fraktion angehdéren.

Die Fraktionen haben dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung von ihrer Bildung
unverzuglich schriftich Kenntnis zu geben. Die Mitteilung hat die genaue
Bezeichnung der Fraktion, die Namen der Fraktionsvorsitzenden, seiner Stellvertreter
sowie aller der Fraktion angehdrenden Gemeindevertreter zu enthalten. Anzugeben
ist dabei auch, wer berechtigt ist, fur die Fraktion Antrdge und Anfragen zu stellen
oder sonstige Erklarungen abzugeben. Die einer Fraktion zustehenden Rechte kann
sie nach Zugang der Mitteilung nach Satz 2 wahrnehmen. Verdnderungen sind dem
Vorsitzenden stets unverziiglich schriftlich mitzuteilen.

Zweiter Abschnitt
Ausschiusse der Gemeindevertretung

816
Fachausschisse

Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer Beschliisse und zur Kontrolle
der Verwaltung aus ihrer Mitte standige bzw. zeitweilige Fachausschusse.
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2) Die den standigen bzw. zeitweiligen Fachausschiissen obliegenden Aufgaben werden
durch die Gemeindevertretung in einer gesonderten Zustandigkeitsordnung
festgelegt.

3) Fur Geschaftsgang und Verfahren der von der Gemeindevertretung gebildeten
Ausschisse gelten die Vorschriften des Ersten Abschnittes entsprechend, soweit
nicht gesetzlich oder in den folgenden Abséatzen eine andere Regelung getroffen wird.

817
Hauptausschuss
Fur Geschéftsgang und Verfahren des Hauptausschusses gelten die Vorschriften des Ersten

Abschnittes entsprechend, soweit nicht gesetzlich oder in den folgenden Abséatzen eine
andere Regelung getroffen wird.

Dritter Abschnitt
Schlussbestimmungen

8§18
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

Die Geschéaftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung durch die
Gemeindevertretung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschéaftsordnung der Gemeinde
Eichwalde vom 28.06.2019 aul3er Kraft.

Eichwalde, 24.11.2021

gez. Burmeister

Wolfgang Burmeister
Vorsitzender der Gemeindevertretung
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