Gemeinde Eichwalde, Griinauer Stral3e 49, 15732 Eichwalde

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die amtsfreie Gemeinde Eichwalde (ca. 6.500 Einwohner) liegt stdlich im Speckgtrtel von Berlin
und sucht zum 01. August 2021 eine

Leitung der Gemeindekasse (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Sicherstellung der ordnungsgemafien und wirtschaftlichen Fihrung der Kassengeschéfte
Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs

Mahnung und Beitreibung von Forderungen und die Einleitung der Zwangsvollstreckung
Bearbeitung von Vorgangen aus den Bereichen Stundung, Niederschlagung und Erlass
Archivierung der Vorgange

Auskinfte und Statistiken

Einrichtung und Uberwachung von Zahlstellen

Tages-, Monats- und Jahresabschlussarbeiten

Leitung der Vollstreckung

Die Zuordnung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten.

Unsere Anforderungen:

L

abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder vergleichbare
Abschliisse

kommunaler Finanzbuchhalter oder Bereitschaft zur entsprechenden Fortbildung

oder vergleichbare Qualifizierung

ausgepragte Zahlenaffinitat

fundierte Fachkenntnisse und Erfahrungen fir die genannten Aufgaben

ein hohes Mal3 an Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft und Zuverlassigkeit
selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

Loyalitat gegenuber der Gemeinde Eichwalde als Arbeitgeber

freundliches und kompetentes Auftreten

Dienstgebaude: Allgemeine Sprechzeiten: Bankverbindungen:

Griinauer Str. 49 Di.: 9:00 Uhr - 12:00 Uhr /13:00 Uhr - 18:00 Uhr Deutsche Kreditbank AG

15732 Eichwalde Do.: 9:00 Uhr - 12:00 Uhr /13:00 Uhr - 16:00 Uhr IBAN DE73 1203 0000 0001 5067 81

Tel.: 030 67502-0 Sprechzeiten des Einwohnermeldeamtes: BIC BYLADEM1001

Fax: 030 67502-101 Mo.: 9:00 Uhr - 11:00 Uhr Mittelbrandenburgische Sparkasse

E-Mail: gemeinde@eichwalde.de Di.: 9:00 Uhr - 12:00 Uhr /13:00 Uhr - 18:00 Uhr IBAN DE10 1605 0000 3664 0207 57
Do.: 9:00 Uhr - 12:00 Uhr /13:00 Uhr - 16:00 Uhr BIC WELADED1PMB
Fr.: 9:00 Uhr - 11:00 Uhr Glaubiger-ID

03/17 DE67ZZ700000076751



Wir bieten lhnen:

= eine Vollzeitstelle mit 40 Stunden/Woche,

= einer Vergutung auf der Grundlage der Entgeltgruppe 9a TV6D VKA unter Berticksichtigung
der bisherigen beruflichen Erfahrungen des Bewerbers

= flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen unter Berticksichtigung der

dienstlichen Belange,

ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

Jahressonderzahlung gem. TVOD

Leistungsorientierte Bezahlung nach TVOD

ein motiviertes und aufgeschlossenes Team.

Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie lhre vollstdndigen, aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 25. Juni 2021 an die

Gemeinde Eichwalde

Personalverwaltung

Kennwort: Leiter Gemeindekasse (m/w/d)

Grunauer Stral3e 49

15732 Eichwalde

oder per E-Mail an personalverwaltung@eichwalde.de

Bei der Ubersendung lhrer Bewerbung per E-Mail stellen Sie uns lhre Unterlagen bitte im PDF-
Format, in einer Datei und nicht gro3er als 4 MB zur Verfligung.

Es wird gebeten, keine Originalunterlagen einzureichen. Unterlagen werden nur dann
zurlickgesandt, sofern ein ausreichend frankierter Rickumschlag beigefigt ist. Kosten, die im
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Besonderer Hinweis:
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
bevorzugt bertcksichtigt.

Die Erhebung und Verarbeitung lhrer personlichen Bewerbungsdaten erfolgt ausschlieBlich
zweckgebunden fir die Besetzung von Stellen innerhalb der Gemeinde Eichwalde. lhre Daten
werden grundsatzlich nur an die fir das konkrete Bewerbungsverfahren zustandigen
innerbetrieblichen Stellen und Fachabteilungen weitergeleitet. Eine dariber hinausgehende
Nutzung oder Weitergabe Ihrer persdnlichen Bewerbungsdaten an Dritte erfolgt nicht.

Datum Unterschrift Reg.-Nr. 036/2021

An Rathaustafel
Aushang am: 10.06.2021 gez.i. A. Geiseler
Abnahme am:



mailto:personalverwaltung@eichwalde.de

