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Gemeinde Eichwalde, Grünauer Straße 49, 15732 Eichwalde 

 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
 

 
Die amtsfreie Gemeinde Eichwalde (ca. 6.500 Einwohner) liegt südlich im Speckgürtel von Berlin 
und sucht zum 01. August 2021 eine 
 
 

Leitung der Gemeindekasse (m/w/d) 
 

   
Ihre Aufgaben: 
 

 Sicherstellung der ordnungsgemäßen und wirtschaftlichen Führung der Kassengeschäfte 
 Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs 
 Mahnung und Beitreibung von Forderungen und die Einleitung der Zwangsvollstreckung 
 Bearbeitung von Vorgängen aus den Bereichen Stundung, Niederschlagung und Erlass 
 Archivierung der Vorgänge 
 Auskünfte und Statistiken  
 Einrichtung und Überwachung von Zahlstellen 
 Tages-, Monats- und Jahresabschlussarbeiten 
 Leitung der Vollstreckung 

 
Die Zuordnung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten. 
 
Unsere Anforderungen: 
 

 abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder vergleichbare 
Abschlüsse 

 kommunaler Finanzbuchhalter oder Bereitschaft zur entsprechenden Fortbildung 
oder vergleichbare Qualifizierung 

 ausgeprägte Zahlenaffinität 
 fundierte Fachkenntnisse und Erfahrungen für die genannten Aufgaben 
 ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft und Zuverlässigkeit 
 selbstständiges, eigenverantwortliches Arbeiten 
 Loyalität gegenüber der Gemeinde Eichwalde als Arbeitgeber  
 freundliches und kompetentes Auftreten 
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Wir bieten Ihnen: 

 
 eine Vollzeitstelle mit 40 Stunden/Woche, 
 einer Vergütung auf der Grundlage der Entgeltgruppe 9a TVöD VKA unter Berücksichtigung 

der bisherigen beruflichen Erfahrungen des Bewerbers 
 flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen unter Berücksichtigung der 

dienstlichen Belange,  
 ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 
 Jahressonderzahlung gem. TVöD 
 Leistungsorientierte Bezahlung nach TVöD 
 ein motiviertes und aufgeschlossenes Team.  

 
 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre vollständigen, aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 25. Juni 2021 an die 

 
Gemeinde Eichwalde 
Personalverwaltung 
Kennwort: Leiter Gemeindekasse (m/w/d) 
Grünauer Straße 49 
15732 Eichwalde 
oder per E-Mail an personalverwaltung@eichwalde.de 

 
Bei der Übersendung Ihrer Bewerbung per E-Mail stellen Sie uns Ihre Unterlagen bitte im PDF-
Format, in einer Datei und nicht größer als 4 MB zur Verfügung. 

 
Es wird gebeten, keine Originalunterlagen einzureichen. Unterlagen werden nur dann 
zurückgesandt, sofern ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt ist. Kosten, die im 
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. 

 
Besonderer Hinweis: 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 
bevorzugt berücksichtigt. 

 
Die Erhebung und Verarbeitung Ihrer persönlichen Bewerbungsdaten erfolgt ausschließlich 
zweckgebunden für die Besetzung von Stellen innerhalb der Gemeinde Eichwalde. Ihre Daten 
werden grundsätzlich nur an die für das konkrete Bewerbungsverfahren zuständigen 
innerbetrieblichen Stellen und Fachabteilungen weitergeleitet. Eine darüber hinausgehende 
Nutzung oder Weitergabe Ihrer persönlichen Bewerbungsdaten an Dritte erfolgt nicht. 

 
 
 

        

 Datum Unterschrift Reg.-Nr. 036/2021 

An Rathaustafel    

Aushang am: 10.06.2021 gez. i. A. Geiseler  

Abnahme am:    
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